
Smet	Group	–	Werkvoorbereider	funderingen

Jouw	uitdaging
Als	werkvoorbereider	stroomlijn	jij	onze	projecten	van	eerste	offerte	tot	definitieve	oplevering.	Je	ondersteunt	de
projectleiding	door	dossiers	technisch	voor	te	bereiden,	scherpe	prijsvragen	uit	te	zetten	en	de	volledige
projectadministratie	feilloos	te	beheren.	Dankzij	jouw	strakke	planning	en	nauwkeurige	opvolging	staat	elke	werf
technisch	en	financieel	op	punt!

Jouw	werkplek
Jouw	werkplaats	bevindt	zich	in	ons	mooi,	goedgelegen	kantoor	in	Dilbeek.

Jouw	team	valt	onder	Smet-F&C,	de	funderingsspecialist	van	Smet	Group.	Smet-F&C	werkt	bouwputten	uit	en
bedenkt	funderingsoplossingen	voor	hoogspanningsmasten,	windmolens,	kaaimuren,	metro-	en	tramverbindingen
en	meer.	Kortom,	Smet-F&C	is	expert	in	het	stabiel	funderen	van	complexe	bouwwerken.

Wat	jij	gaat	doen
Als	werkvoorbereider	ben	je	inzetbaar	voor	zowel	de	studie	als	voorbereiding	van	onze	projecten	in	offertefase	en
in	uitvoeringsfase.	Je	staat	in	voor	het	succesvol	voorbereiden	en	opvolgen	ervan	en	dit	ter	ondersteuning	van	de
verantwoordelijke	project-	en	werfleider.

Jouw	belangrijkste	taken:

Administratieve	voorbereiding	offertedossiers	en	projecten	in	uitvoering;

Ondersteuning	bij	het	samenstellen	van	de	aanbestedingsdossiers;

Prijsvragen	m.b.t.	de	benodigde	werfmiddelen;

Ondersteuning	bij	de	technische	uitwerking	van	dossier;

Opvolging	bestellingen	en	controle	facturatie;

Opmaken	werfgebonden	documenten;

Opmaak	as-built	dossiers;

Contact	met	klanten	en	leveranciers.

Wie	jij	bent
Je	werkt	gestructureerd,	stelt	moeiteloos	prioriteiten	en	houdt	het	overzicht,	ook	als	het	druk	is;

Je	werkt	punctueel	en	bent	administratief	sterk;

Je	communiceert	helder	en	professioneel	in	het	Nederlands,	bij	voorkeur	ook	in	het	Frans;

Je	werkt	graag	zelfstandig,	maar	bent	ook	een	echte	teamplayer	die	van	aanpakken	weet.

Wat	wij	jou	aanbieden



Een	mooi,	interessant	loon,	met	alle	gangbare	extra’s	van	de	bouwsector;

Extralegale	voordelen	zoals:

Firmawagen	met	tankkaart/laadpas;

Maaltijdcheques	van	€10;

Eindejaarspremie;

Groepsverzekering;

Hospitalisatieverzekering;

Winstverdeling;

Smartphone	en	laptop.

Extra	voordelen	via	ons	cafetariaplan	‘mijn	Smetbudget’	waarbij	je	met	jouw	eindejaarspremie	kan	sparen
voor	kleine	en	grote	aankopen	bv.	fiets	leasen	of	tablet	aankopen;

Een	on-the-job-training	waarbij	je	begeleid	wordt	door	ervaren	mensen;

Leuke	evenementen	zoals	sportevent,	eindejaarsdrink	en	bouwinzet;

Wij	motiveren	we	een	ondernemersmentaliteit	en	bieden	onze	mensen	veel	vrijheid	om	de	job	in	te	vullen
op	de	manier	die	bij	jou	past!

Maak	kennis	met	ons
Smet	Group	is	een	familiebedrijf	met	meer	dan	600	werknemers	actief	in	België	en	daarbuiten.	Al	125	jaar
brengen	wij	Groundbreaking	Solutions	in	de	gespecialiseerde	bouw.	Wij	zijn	expert	in:	funderingen,	bemalingen,
leidingrenovatie,	elektromechanica,	geothermie,	tunnelling	en	verticale	boringen.	Wij	maken	het	onzichtbare
onmisbaar.

Wij	blijven	groeien,	krijgen	uitdagende	bouwprojecten	met	stedelijke	vraagstukken	erbij.	Daarom	zijn	we	op	zoek
naar	Solutioneers.	Bij	Smet	Group	zoeken	we	mensen	die	niet	alleen	een	probleem	zien,	maar	meteen	kijken	hoe
het	wél	kan	en	samen	het	gekende	willen	uitdagen.

Maak	je	een	fout?	Probeer	je	iets	nieuws	en	het	mislukt?	Geen	ramp,	zo	gaat	het	werkleven.	Uit	je	comfortzone
stappen	is	groeien.	En	wij	zijn	er	voor	je,	bij	vragen	of	als	het	even	minder	gaat.	Wij	zijn	Solutioneers.

https://smetgroup.be/
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